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1. TIPO DE INFORME 

 
 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
   
 Cuota Número    01 
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.3994 de 2025 

Nombre completo del contratista:  ROSA NUBIA CASTELLANOS ALVAREZ 
 

Documento de identificación: 66.841.295 
 

Nombre del supervisor: EDGAR ALFREDO MARTINEZ BALANTA 
 

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION 
 

Objeto del Contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión en la Secretaría del 
Deporte y la Recreación del proyecto denominado Fortalecimiento de la planificación 
estratégica del servicio del deporte, recreación y la actividad física en Santiago de Cali BP - 
26005398. 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

30/oct/2025 

Fecha terminación 
 

07/nov/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 
 

Suspensión:  N/A 
 

Reanudación: N/A 
 

Cesión: N/A 
 

 X 
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Terminación anticipada:  N/A 
 

 
4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

 

Valor inicial del contrato Es hasta por la suma de DOS MILLONES SEISCIENTOS 
OCHENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE ($2.685.000). 
 

Adición: N/A 

Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 2.685.000 $ 2.685.000 $ 0 
  

$0 
 

Información del pago de seguridad social: 
 
 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
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Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 
No. Planilla: N/A 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: N/A 
Operador: N/A 
Fecha de Pago: N/A 
Periodo de pago de la seguridad social: N/A 

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista presenta certificados de 
afiliación eps y pensión.  
 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: 
 
Durante el desarrollo del contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.3994-2025 
pudo verificar que el contratista realizo las siguientes actividades en cumplimiento de sus 
obligaciones específicas y objeto contractual: 
 
 
1. Brindar apoyo técnico en la organización y archivo en todas las actividades del proceso de 
gestión documental de las carpetas físicas (Selección, valoración ordenación, foliación,          
rotulación de documentos) productos de los contratos de obra y/o convenios de administra-
ción ejecutados por la secretaría del deporte y la recreación de vigencias anteriores. 
 

 La contratista brindó apoyo técnico en el proceso de revisión, foliación, verificación y 
depuración de los expedientes correspondientes a los contratos de obra ejecutados 
por la Secretaría del Deporte y la Recreación en vigencias anteriores, con el fin de        
garantizar su adecuada organización y entrega al Área de Gestión Documental,           
conforme a los lineamientos archivísticos institucionales. 

 
2. Brindar apoyo en la definición de lineamientos estratégicos que promuevan el Desarrollo 
Institucional, en la sistematización de la documentación e información propia de cada         
contrato-escenario, de forma tal que se encuentra organizada y dispuesta para su consulta. 
 

 La contratista brindó apoyo en la organización y sistematización de la documentación 
técnica y administrativa correspondiente a los expedientes contractuales, mediante la 
actualización y consolidación del Formulario Único de Inventario Documental (FUID) 
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como herramienta de control y consulta, contribuyendo a la definición de lineamientos 
estratégicos para el fortalecimiento del desarrollo institucional. 

 
3.Brindar apoyo técnico en la organización y archivo en todas las actividades del proceso de 
gestión documental de las carpetas físicas (Selección, valoración ordenación, foliación,        
rotulación de documentos) del personal contratado bajo modalidad de prestación de           
servicios. 
 

 La contratista brindó apoyo técnico en la revisión, impresión y organización de             
documentos faltantes en los expedientes del personal vinculado bajo la modalidad de 
prestación de servicios de la vigencia 2025, así como en las labores de foliación y       
diligenciamiento hoja de control, con el fin de garantizar la integridad, orden y                       
disponibilidad de la documentación conforme a los lineamientos del proceso de           
gestión documental. 
 

4.Brindar apoyo técnico en actividades diferentes a las asignadas por el Supervisor del con-
trato en cumplimiento del objeto del contrato. 
 

 La contratista brindó apoyo en la atención del oficio No. 202541240100013964,            
mediante la verificación del contenido del expediente correspondiente al Contrato No. 
1510-2022 y el apoyo en el proceso de digitalización de los documentos requeridos, 
con el fin de facilitar la remisión de la información solicitada a la Oficina de Control          
Interno de manera oportuna y conforme a los procedimientos institucionales. 
 

 La contratista participó en la jornada de socialización del Formato Único de Inventario 
Documental (FUID) y de los lineamientos para la marcación y organización de                 
archivos físicos, fortaleciendo sus competencias técnicas para el adecuado desarrollo 
de las actividades asociadas al proceso de gestión documental en el marco del con-
trato. 

 
MEDIO DE VERIFICACION 
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1yMGc3FKIwMZ24Z7i2O3UOA6KSDYG_kdY?usp=driv
e_link  

https://drive.google.com/drive/folders/1yMGc3FKIwMZ24Z7i2O3UOA6KSDYG_kdY?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1yMGc3FKIwMZ24Z7i2O3UOA6KSDYG_kdY?usp=drive_link
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Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del 
recibo a satisfacción por parte de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI – SECRETARIA 
DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN de los servicios prestados pactados en el contrato 
4162.010.26.1.3994 de 2025 

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su  
cargo elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI –        
SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN, que hayan sido entregados por este 
organismo para el desempeño de sus actividades. Asimismo, se encuentra a Paz y Salvo 
con el archivo de gestión documental y el sistema de gestión documental. 

Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestión de este contrato y 
del Backup. 

 
6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

 

No se reporta recomendaciones para el presente período. 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 
 
 

________________________________ 
EDGAR ALFREDO MARTINEZ BALANTA  
Nombre y firma del Supervisor  
 
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Distrito De Santiago De Cali, 05/nov/2025 

 

kamila.valencia@cali.gov.co
Signature


